
Частна търговска гимназия „Конто Трейд“ ЕООД – Варна 

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА 

за достъп до обществена информация 

 

 

Раздел I 

Общи положения 

Чл. 1. Настоящите правила уреждат реда за приемане, регистриране, разглеждане и 

предоставяне на достъп до обществена информация, създавана и съхранявана от Частна 

търговска гимназия „Конто Трейд“ ЕООД – гр. Варна. 

Чл. 2. Правилата се приемат на основание Закона за достъп до обществена информация 

(ЗДОИ), Конституцията на Република България и действащото законодателство. 

Чл. 3. Основни принципи при предоставянето на информация: 

 Законност 

 Прозрачност 

 Равнопоставеност на заявителите 

 Защита на личните данни 

 Недопускане на злоупотреба с информация 

Раздел II 

Видове обществена информация 

Чл. 4. Предоставя се достъп до информация, свързана с: 

Организацията и управлението на гимназията 

Учебната дейност 

Финансовото управление и разходване на публични средства (когато са налице) 

Образователни програми и проекти 

Административни актове и вътрешни правила 

Информация, която не представлява защитена тайна или лични данни 

Раздел III 

Подаване на заявление 

Чл. 5. Достъпът до информация се заявява: писмено на хартиен носител, по електронна поща, 

чрез куриер или пощенска услуга, лично в административния офис на гимназията 

Чл. 6. Заявлението трябва да съдържа: име/наименование на заявителя, адрес за  

кореспонденция, описание на исканата информация, предпочитана форма за предоставяне, 

подпис и дата 

Раздел IV 

Разглеждане на заявленията 

Чл. 7. Всички заявления се вписват в Регистър на заявленията за достъп до обществена 

информация. 

Чл. 8. Директорът на гимназията или упълномощено лице разглежда заявленията. 

Чл. 9. Решението се постановява в срок до 14 дни от регистрацията. 

Чл. 10. При необходимост срокът може да бъде удължен съгласно закона. 



Раздел V 

Форми на предоставяне 

Чл. 11. Информацията може да бъде предоставена чрез: Преглед на документи, Устна справка 

Хартиено копие, Електронно копие, Изпращане по електронна поща 

Раздел VI 

Отказ за предоставяне 

Чл. 12. Достъп може да бъде отказан когато: Информацията съдържа лични данни, 

Представлява защитена търговска тайна, Засяга права и законни интереси на трети лица, 

Исканата информация не се създава или съхранява от гимназията 

Раздел VII 

Такси 

Чл. 13. Разходите за предоставяне на информация се заплащат съгласно нормативно 

определените разходи по действащото законодателство. 

Раздел VIII 

Заключителни разпоредби 

Чл. 14. Настоящите правила влизат в сила от датата на утвърждаването им от 

управителя/директора. 

Чл. 15. Контролът по изпълнение се възлага на директора на гимназията. 

 

 

Утвърдил: 

……………………………… 

/Директор/ 
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