[bookmark: _GoBack]ПРОТОКОЛ № ……….
за разглеждане на заявление за достъп до обществена информация
по Закона за достъп до обществена информация (ЗДОИ)

Днес, …………………. г., в гр. Варна, в административния офис на
Частна търговска гимназия „Конто Трейд“ ЕООД, комисия/определено длъжностно лице в състав:
……………………………………………………………………………….. – Директор
……………………………………………………………………..– Административен служител
разгледа постъпило заявление за достъп до обществена информация със следните данни:
I. Данни за заявлението
Входящ №: ………….
Дата на постъпване: …………………….
Заявител (име/организация): ……………………………………………………
Адрес/Е-mail за кореспонденция: ………………………………
II. Предмет на искането
Заявителят е поискал предоставяне на следната обществена информация:
III. Проверка на допустимостта
След извършена проверка се установи:………………………………………………………………………………………………..
□ Заявлението съдържа всички задължителни реквизити по ЗДОИ.
□ Информацията се създава/съхранява от гимназията.
□ Исканата информация съдържа лични данни.
□ Исканата информация засяга интересите на трети лица.
□ Необходимо е уточняване на искането от заявителя.
□ Исканата информация не попада в приложното поле на ЗДОИ.
IV. Становище
След обсъждане се приема следното становище:
□ Да се предостави пълен достъп до исканата информация.
□ Да се предостави частичен достъп.
□ Да се откаже достъп на основание чл. ______ от ЗДОИ.
□ Да се изиска допълнително уточнение от заявителя.
Мотиви:
V. Решение
На основание Закона за достъп до обществена информация се взема следното решение:
VI. Подписи
Съставил:
Служител:……………....
Директор:…………………

Дата: ……………
